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Beslut

1. Arkivansvarig faststaller Styrelsen for regionens tag och sparvagnar STS,
Fordonsférvaltningens Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar.

Sammanfattning av drendet

Av § 13 Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering framgar att myndigheten
ska uppratta en arkivbeskrivning enligt 6 § arkivlagen och en beskrivning av allménna handlingar
enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen - detta redovisas samlat i ett dokument:
Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna handlingar.

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ger en kort introduktion till
myndigheten, dess uppdrag och verksamhet och hur man siker de allmanna handlingarna.

Forvaltningschefen for Fordonsforvaltning har, den 30 december 2023, faststallt Styrelsen for
regionens tag och sparvagnar STS, Fordonsférvaltningens Arkivorganisation och utsett Vasttrafik ABs
avdelningschef for avdeining Dokument- och Informationsstyrning som forvaltningens arkivansvarig.

Utndmnd arkivansvarig har darmed erhallit uppdraget, enligt Standard fér delegeringsordningar inom
Vistra Gotalandsregionen RS 2022-00613, att formellt faststalla Styrelsen for regionens tag och
sparvagnar STS, Fordonsforvaltningens Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar.

Harmed faststélls Styrelsen for regionens tag och sparvagnar STS, Fordonsforvaltningens
Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna handlingar
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Avdelningschef for avdelning Dokument- och informationsstyrning
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Inledning

Denna arkivbeskrivning, uppréttad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och 4 kap 13 § Foreskrifter
och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vistra Gotalandsregionen, har i forsta hand till
uppgift att underlétta for allmanheten att ta del av allmanna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller
dven kravet pa beskrivning av en myndighets allminna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap 2 §
offentlighets och sekretesslagen (2009:400). Arkivbeskrivningen har upprittats av Liezl Larsson,
Arkivredogorare for Styrelsen for regionens tag och sparvagnar STS, Fordonsfdrvaltning

Myndighetens namn

Styrelsen for regionens tag och sparvagn (STS), Fordonsforvaltning med organisationsnummer
232100-0131.

Myndighetens tillkomst

Forvaltningen bildades 2023-01-01 till syfte att képa in fordon som krivs i den framtida
kollektivtrafiken som Visttrafik AB (Vasttrafik) &r i behov av for att fuligdra sitt uppdrag fran
Infrastruktur och-kollektivtrafiknamnden att bedriva kollektivtrafik.

Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Styrelsen ska férvalta och stalla tag och sparvagnar till Visttrafiks forfogande, i enlighet med
regionstyrelsens beslut och anvisningar, fér att mojliggéra Vistra Gotalandsregionens uppdrag att
bedriva kollektivtrafik. Driften av trafiken skéts av fristaende trafikoperatérer med avtal med
Vasttrafik AB, dar fordonen stalls till operatérernas forfogande.

FOr att minimera administrativa kostnader och for att ge Visttrafik radighet 6ver fordonsfrdgorna har
fordonsforvaltningen inrattats.

Ledaméterna i Vasttafik ABs styrelse agerar ocks3 styrelse for fordonsforvaitningen, Styrelsen for
regionens tag och sparvagnar STS. Vasttrafiks VD r tillika forvaltningschef for fordonsférvaltningen.
Vasttrafik far i uppdrag att svara for styrelsens och forvaltningens administration.

Vasttrafik tillhandahaller styrelsens tjinstepersonstéd och ansvarar fér personalfragor inklusive
arbetsmiljdfragor. Vasttrafik ansvarar for att organisationen ar tydlig och andamalsenlig utifran
styrelsens uppdrag.

Bestammelser for myndighetens verksamhet

Med utgangspunkt fran Véstra Gétalandsregionens uppdrag enligt reglemente for Styrelsen for
regionens tdg och sparvagnar, RS 2022-04495, styrs dven fordonsférvaltningen av bl. a:

Foreskrifter och riktlinjer om arkiv och informationshantering
Tryckfrihetsforordningen

Offentlighets- och sekretesslagen

Arkivlagen

Dataskyddsforordningen

Bokforingslagen
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Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare

handlingar och drendeslag

Nedan beskrivs exempel pa handlingar som upprittas inom forvaltningen, savél fran styrande som
stddjande och kdrnverksamhet.

Verksamhetsomrade Handlingstyp/-slag Vanligast IT-system
Styra, planera och folja upp Protokoll, tjansteskrivelser, Diariesystem, Raindance
motesanteckningar,
arsredovisningar, revisioner,
budgethandlingar,
Uppgiftsbeskrivning

Ge verksamhetsstod Betalningsforbindelser, Diariesystem, Raindance
Rekvisition, bestdllningar,
hantera utlamnande av
allmanna handlingar
Avtala om tag och sparvagnar | Inkdpsavtal, Overlatelse avtal Diariesystem
(frén hyra till dgande),
tillaggsavtal (i befintligt
kopeavtal), bankgaranti,
ldnehandlingar

Hantera avveckling av tdg och Beslut om avveckling Diariesystem
sparvagnar (forsaljning/skrotning),

Planering och styrning av arkivbildningen

Klassificeringsstrukturen, beslutad och tillimpad fran den 1 januari 2023, beskriver forvaltningens
verksamhet ordnad efter verksamhetsomraden och processer och ar ett systematiskt satt att
beskriva myndighetens uppdrag och verksamhet.

Andra dokument rérande arkiv- och informationshantering enligt nedan ar fortfarande under arbete.

e Dokumenthanteringsplan

e Arkivforteckning och beskrivning av alimdnna handlingar

e Plan fér bevarande av elektroniska handlingar

e Forteckning dver IT-system som innehdller allmanna handlingar

Bevarande och gallring

Inom Vistra Gétalandsregionen fattas all bevarande- och gallringsbeslut av arkivndmnden som sedan
tillampas av Fordonsfdrvaltningen, STS. Arkivnamnden har beslutat om generella bevarande- och
gallringsbeslut inom olika omraden som STS omfattas av. Nagra exempel pa dessa beslut ar:

- Administration av allmdnna handlingar AN-06139/17
- Ekonomi och rikenskapsinformation AN-09363/20

| forvaltningens dokumenthanteringsplan framgér vilka handlingar som finns inom f6rvaltningen,
med information om de antingen ska bevaras eller galiras.
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Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbesténd

Utdver fordonsforvaltningens diarium samt dokumenthanteringsplan, fungerar dven nedanstiende
verktyg som sokvag till de allmadnna handlingar som finns inom férvaltningen:

STS styrelseprotokoll och foredragningslistor

Denna arkivbeskrivning ger 6vergripande information om forvaltningens verksamhet, arkiv
samt hur handlingar kan nés

Klassificeringsstruktur

Inskrankningar i tillgéangligheten genom sekretess

Vissa handlingar omfattas av sekretess i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
Sarskilt kan ndmnas:

19 kap om sekretess i myndighets affirsverksamhet for uppgift om myndighetens affars-
elter driftsférhdllanden, om det kan antas att ndgon som driver likartad rorelse gynnas pa
myndighetens bekostnad om uppgiften réjs.

21 kap. om sekretess till skydd fér uppgift om enskilds personliga forhallanden oavsett i vilket
sammanhang uppgiften férekommer

25 kap. om sekretess till skydd fér enskild i verksamhet som avser hilso- och sjukvard, m.m.
29 kap 3 § om sekretess hos myndighet som handhar allmin samfirdsel for uppgift som
angar enskilds forbindelse med samfirdselverksamheten om det inte star klart att uppgiften
kan rojas utan att den enskilde lider skada eller men

31 kap 16 § om sekretess hos myndighet fér uppgift om affirs- eller driftforhallanden fér
enskild som trétt i affarsforbindelse med myndigheten, om det av sirskild anledning kan
antas att den enskilde lider skada om uppgift rojs. (leverantérs affarsverksamhet)

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan f& anvinda hos

myndigheten for att ta del av allmdnna handlingar

I nuldget kan inte allménheten erbjudas n&gon IT-16sning for att sjalva sOka och ta del av
upptagningar fér automatiserad behandling som &r aliminna och offentliga.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till

andra samt hur och nir detta sker
Detta sker inte inom fordonsférvaltningen, STS

Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.

Fordonsforvaitningen, STS har inte ratten att silja personuppgifter

Arkiv som myndigheten forvarar
Fordonsforvaltningen, STS férvarar endast egna handlingar
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Arkiv som éverlamnats till arkivmyndighet eller annan myndighet
Detta har d@nnu inte skett

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Arkivansvarig inom Fordonsfdrvaltning, STS, har Vasttrafik ABs avdelningschef inom Dokument
och informationsstyrning Visttrafik AB Cristina Falk utsetts. Arkivredogorare ar
Informationscontroller inom Vasttrafik AB, Liezl Larsson.

Arkivansvariga har till uppgift att bevaka arkivfragorna inom forvaltningen samt att informera
och upplysa berérda om fordonsférvaltningen, STS dokumenthanteringsplan och
arkivbeskrivning.

Arkivredogorarens uppgift dr att svara fér tillsyn och vard av handlingar och arkivutrymmen. |
rollen som arkivredogorare ingér ocksa att se till att gallringsbara handlingar galiras utan
drdjsmal enligt beslutade galiringsfrister.

Vem hos myndigheten som kan ldmna narmare upplysningar om
myndighetens allminna handlingar, deras anvandning och

sokmojligheter
Arkivansvarig samt informationscontroller utses som kontakt vid frgor och upplysningar om
forvaltningens allimanna handlingar.

Kontakten kan ske genom Visttrafik ABs vixel 010-434 52 00 eller sts.registrator@vgregion.se






